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Regulamento da Comissio de Acompanhamento
da Politica da Qualidade

Artigo 1.°
Defini¢cao, objetivos e competéncias

A Comissdo de Acompanhamento da Politica de Qualidade (CAPQ) da Escola Superior de
Enfermagem de Coimbra é a estrutura a quem cabe o acompanhamento da execugsio da
politica de qualidade da ESENfC, & qual compete apreciar os relatérios de autoavaliagédo e
0s planos de melhoria propostos, analisar os indicadores e metas anuais no dominio da
qualidade e propor a introducdo de medidas de melhoria para o plano de atividades anual.

Artigo 2.°
Composigdo

1- A CAPQ é constituida pelos seguintes membros:

- Presidente da Escola, que preside;

- Vice-Presidentes;

- Presidente do Conselho para a Qualidade e Avaliagéo;
- Presidente do Conselho Técnico-Cientifico;

- Presidente do Conselho Pedagégico;

- Provedor do Estudante;

- Coordenadores das Unidades Cientifico Pedagdgicas;
- Coordenadores das Unidades Diferenciadas;

- Presidente da Associago de Estudantes

Artigo 3.°
Competéncia do/a Presidente

1 - Compete ao/a Presidente:

a) Convocar e presidir as reunides, declarar a sua abertura, suspensio e
encerramento e dirigir os respetivos trabalhos, devendo:
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i) Conceder a palavra, assegurar a ordem dos debates, a observéncia das leis
e a regularidade das deliberagdes;
i} Dar oportuno conhecimento de mensagens, informagdes e documentos que
Ihe sejam dirigidos;
iii) Por a discussao e votagéoc as propostas admitidas;
b} Divulgar os pareceres e propostas da CAPQ;

Artigo 4.°
Secretario/a

1 — A CAPQ dispora de um/a Secretario/a, eleito de entre os seus membros.

2 — AJO Secretéaria/o devera dispor de apoio técnico e administrativo para o auxiliar nas suas

fungdes.

Artigo 5.°
Dever de participagdo e Boas Praticas
1 - Todos os membros da CAPQ tém o dever de participar nas reunibes e nas atividades da
Comissdo.
2 - As faltas as reunides devem ser justificadas perante ofa Presidente da Escola até ao

inicio da reuniéo, ou, nos casos de comprovado impedimento, nos cinco dias imediatos ao

termo do facto justificativo.

3- Os membros da CAPQ pautam o seu comportamento por regras de cortesia, tolerdncia e
lealdade.

Artigo 6.°
Reunides

1 - A CAPQ funciona em plenéario para a tomada de deliberagdes no &mbito das suas

competéncias.

2 - A CAPQ reune ordinariamente trés vezes por ano, além das reunides extraordinérias
convocadas pela/o sua/seu Presidente, por sua iniciativa.
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3 - Por decis@o dofa Presidente da Escola, podem participar nas reunifes personalidades
convidadas para se pronunciarem sobre assuntos da sua especialidade.

4 - As convocatérias para as reunides ordinarias da Comisséio obedecem aos seguintes

requisitos:
a) Devem ser assinadas pelo/a Presidente;

b) Delas devem constar o lugar, o dia e a hora da reunific bem como a respetiva
ordem de trabalhos;

c¢) Devem ser enviadas aos respetivos membros com uma antecedéncia nao inferior a
cinco dias consecutivos em relagdo a data da reunido, se possivel planeadas no
inicio de cada semestre;

d) A documentacéo de suporte s matérias incluidas na ordem de trabalhos &
enviada juntamente com a convocatéria, & excegéo dos casos em que o material ja
tenha sido divulgado.

5 — As reunides extraordindrias serdo convocadas com uma antecedéncia minima de 48

horas sobre a data da sua realizagéo.

Artigo 7.°
Atas

1 - Das reunides da CAPQ serdio lavradas atas, a elaborar pela/o Secretaria/o, as quais
deveréo ser distribuidas para aprovagéo pelos seus membros.

2 - Da ata de cada reunido constam:
a) A indicagéo do local e das horas de inicio, termo e eventual interrupgéio;

b) A indicagéo dos membros presentes e néo presentes;
¢) A referéncia aos assuntos apreciados;

d) A referéncia sucinta dos debates ocorridos, com mengéo expressa da posigdo de
qualquer membro que tal o solicite;

e) O teor das deliberagfes;

f) As declaragbes de voto que tenham sido apresentadas por escrito.
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3 - A ata é assinada pelo/a Presidente e pelo/a Secretario/a.

4 - As atas deverdo ser disponibilizadas na Intranet apés terem sido aprovadas, com
excegao dos assuntos considerados confidenciais.

Artigo 8.°
Alteragbes

1 - O presente Regulamento pode ser alterado pela CAPQ, por iniciativa do/a seu/sua

Presidente ou sob proposta de pelo menos um tergo dos seus membros.

2 - As alteragbes do Regulamento s&o aprovadas por maioria absoluta dos seus membros.

Mpevado /AN T Yoo de 2013
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