ESCOLA SUPERIOR DE ENFERMAGEM DE COIMBRA Data:
25/06/12

DESPACHO N.° 5 - PRESIDENTE

Presidente

Nos termos do nimero 1 do artigo 8° e da alinea m) do nimero 1 do artigo 49° dos Estatutos da Escola
Superior de Enfermagem de Coimbra, aprovados por Despacho normativo n.° 50/2008 do Ministro da
Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior, publicados em Diirio da Republica, 2.7 série, N.° 185, de 24 de

setembro de 2008, aprovo o regulamento da Organizagdo, Validagdo e Afixagao das pautas de classificagio
através de aplicativo na pasta académica.

A Presidente —
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REGULAMENTO DA ORGANIZACAO, VALIDACAO E AFIXACAO DAS PAUTAS
DE CLASSIFICACOES ATRAVES DE APLICATIVO NA PASTA ACADEMICA

A necessidade de progressivamente tornarmos os sistemas administrativos mais eficazes,
associado i redugdo de riscos de erros de transcrigdo, motivou o desenvolvimento de uma
aplicagdo informética que ajude a gerir melhor os processos de langamento e afixacdo de
classificagBes, o processo de gestdo ao longo do periodo letivo dessas classificagdes e a
transformagdo em classificagdes finais das Unidades Curriculares, bem como a eficicia na

informag&o quer aos professores quer sobretudo aos estudantes.

O sistema atualmente existente, centrado em documentos fisicos, implica demora entre a
informagéo do professor e tornarem-se piblicos. Sdo ainda susceptiveis, porque exigem

diversas transcrigdes posteriores, a riscos de erro que importa reduzir.

Por outro lado, verificam-se algumas dificuldades e atrasos pela ndo exisiéncia de uma
ferramenta que permita aos diferentes docentes intervenientes numa avaliagio poderem

concomitantemente langar classificagdes.

Salienta-se ainda que o sistema atualmente existente implica um esforgo acrescido de recursos
humanos nas transcrigdes de pautas e no seu langamento no sistema informatico da gestdo de
alunos, originando, nomeadamente, diversos atrasos na informagiio necessaria para a

publicagdio das pautas de exames que estéo dependentes das classificages anteriores.

Com base nos considerandos anteriores, é alterado o sistema de langamento de classificagdes
e de afixagfio das pautas de classificages da avaliagfo da aprendizagem que se passard a

reger pelos seguintes principios:

Artigo 1°

Parametrizagio

1 — Em cada periodo letivo, o professor responsavel pela Unidade Curricular, conforme
acordo prévio estabelecido na Equipa Disciplinar, define no aplicativo na Pasta Académica os
momentos de avaliagdo por frequéncia e os respetivos itens de avaliagio (questdes, partes,

médulos, componentes) cujas notas devam ser langadas no sistema, atribuindo a cada
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elemento a respetiva ponderagdo em relagio a cada momento e no calculo da classiﬁcagao

final. Do mesmo modo, define se os estudantes terdio ou ndo acesso as classificacBes
parcelares dos itens de avaliagdo.

2 — O langamento das classificagdes parcelares pode ser realizado pelos professores ou
assistentes avaliadores, sendo definidas previamente as necessarias permissdes pelo professor

responsavel pela Unidade Curricular.

3 — Relativamente a avaliagio por exame final, o professor coordenador da Equipa Disciplinar
quando existir, ou o responsavel da Unidade Curricular, deve definir as componentes a incluir

na pauta, as respetivas ponderagdes e as permissdes para langamento das classificagdes.

4 — Todas estas defini¢des deverdo estar de acordo com o Regulamento de Frequéncia e
Avaliag8o e com as metodologias acordadas pelos professores, podendo ser parametrizadas no
aplicativo ao longo do periodo letivo, mas necessariamente antes do langamento da primeira

nota relativa a pauta final respetiva (frequéncia ou exame).

Artigo 2°

Geragiao das Pautas

1 - As pautas de avaliagdo por frequéncia serdio geradas automaticamente com base em todos

os estudantes regularmente inscritos.

2 - Os estudantes que ultrapassaram o limite de faltas permitido constario da pauta de
frequéncia tal como os estudantes com atos administrativos por regularizar. Quaisquer destes
estudantes podem realizar as provas de avaliagdo por frequéncia de forma condicional a
regularizagdo da sua situagdo académica. Enquanto ndo regularizarem a sua situagio, em
todas as pautas, a classificagfio serd substituida por uma observagdo sobre a situagdo do
estudante. Quando a regularizagio da situagiio académica for feita em tempo oportuno, a

classificagéio passara a ter efeitos.

3 - As pautas de avaliagio por exame serfio geradas automaticamente de acordo com 0s

regulamentos em vigor.
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Artigo 3°
Registo de classificagdes

1 — Os docentes com permissdo para langarem classificagGes, podem utilizar o aplicativo de
forma progressiva, langando varias classificagGes em dias diferentes. O sistema grava as
classificages e permitira introduzir ou alterar dados sem nenhuma restrigio até i fase de
“Fechar pauta”.

2 — Apos “Fechar pauta” o docente ficard impossibilitado de realizar alterages ou corregdes
adicionais.

3 — O professor responsdavel pela Unidade Curricular, relativamente a avaliagio por
frequéncia, ou o professor Coordenador da Equipa Disciplinar, relativamente a avaliagio por
exames, tem a possibilidade de verificar e validar todas as classificagdes nos vdrios itens da

pauta. Apos a verificagio e corregdo, devera “Afixar pauta”.

Artigo 4°
Afixacio das pautas dos momentos de avaliacfio por frequéncia
I — Logo que a pauta seja afixada, € produzido um ficheiro em formato pdf que sera afixado
num placard virtual, acessivel a toda a comunidade da ESEnfC, tal como estaria afixada no

placard fisico.
2 — Esta pauta ficara afixada durante trinta dias.

3 — Durante os 15 dias seguintes & afixa¢fio da pauta, o professor Responsavel pela Unidade
Curricular poderd proceder a correges pontuais, devendo introduzir uma justificagdo em
campo especifico para esse efeito, que apenas serd um registo interno. Essas corregdes sdo
seguidas de nova afixagdo da pauta que ndo suspende o prazo anterior e que originard uma

informag&o automitica a todos os estudantes de que foi efetuada uma alteragio na pauta.

4 — O periodo de tempo previsto no numero anterior ndo podera sobrepor-se aos prazos
previstos no Regulamento de Frequéncia e Avaliagdo, nomeadamente a publicitagio dos
resultados da avaliagfio até 72 horas Uteis antes do exame final ou do momento seguinte de

avaliagfio por frequéncia quando tenha sido definida uma nota minima para cada momento.
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5 — O professor Responsével pela Unidade Curricular terd sempre acesso 4 pauta final
provisoria da Unidade Curricular que inclui as classificagdes ja lancadas, podendo proceder as

andlises, verificagfes e corregdes necessarias.

Artigo 5°
Afixacio e lacragem de pautas finais de avalia¢do por frequéncia

1 — Logo que afixadas as pautas parcelares e decorridos os prazos previstos nos pontos 3 e 4

do artigo anterior, € gerada a pauta final da avaliagfio por frequéncia da Unidade Curricular.

2 — A pauta final da avaliagio por frequéncia da Unidade Curricular serd afixada
automaticamente a partir do final da tGltima aula respetiva e logo que as classificagBes

parcelares tenham sido langadas e as respetivas pautas tenham sido afixadas.

3 — Logo que afixada a pauta, serd enviado um email ao professor responsavel da Unidade
Curricular, que devera assinar fisicamente essa pauta na Secretaria Cientifico-Pedagégica para

constar na respectiva pasta de curso.

4 — Com a afixagfo da pauta final da avaliagdo por frequéncia e com as respetivas assinaturas
dos professores, origina-se a lacragem da pauta, impedindo qualquer retificagio sem a devida

autorizagdo da Presidéncia.

Artigo 6°
Lan¢amento de classificagdes, afixagiio e lacragem de pautas finais de avaliagdo por

€xame

1 - O processo de lancamento de classificagSes, fechamento e afixagio das pautas de

avaliagdo por exame € idéntico ao previsto para a avalia¢do por frequéncia.

2 — Sempre que exista Equipa Disciplinar, a responsabilidade passa a ser do professor
coordenador da Equipa Disciplinar. N@o existindo Equipa Disciplinar, a responsabilidade

mantém-se no professor responsavel pela Unidade Curricular.

3 — Logo que estejam langadas as classificagGes, o professor responsavel, apos verificagio e

corregdo, devera “Afixar pauta”.
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4 — Relativamente aos exames em época de recurso e especial, serd gerada uma nova pauta
para a classificagio final na Unidade Curricular dos estudantes admitidos e dos que

requereram prova oral ou prova pratica e oral.

5 — O langamento das classificagSes atribuidas pelos respetivos juris das provas orais e das

provas praticas e orais serd efetuado pelo professor responsavel.

6 — Imediatamente a seguir 4 afixagdo de cada pauta, sera enviado um email ao professor
responsavel, que deverd providenciar a sua assinatura fisica pelos professores do jiri na

Secretaria Cientifico-Pedagdgica, para constar na respetiva pasta de curso.

7 — Com a afixagdo da pauta final da avaliagio por exame e com as respetivas assinaturas dos
professores, considera-se a pauta lacrada, impedindo qualquer retificagio sem a devida

autorizagdo da Presidéncia.

Artigo 7°
Alteragdes posteriores de classificagdes
1 — Detetado algum erro ou falha no langamento das classificagdes, em fase posterior a

lacragem da pauta, podera ser solicitada pelo professor responsavel a Presidente da Escola a

respectiva corrego.

2 — Esta alteragfo ser4 feita pelo professor responsavel em médulo especifico da aplicago, sé

se tornando efetiva com a validag8o da Presidéncia.

Artigo 8°
Pautas de classifica¢des em Ensino Clinico

1 ~ As pautas de classificagdes em Ensino Clinico sfo geradas a partir das validagdes das

folhas de avaliagdo respetivas.

2 — Os instrumentos de avaliagdo parcelares e finais em Ensino Clinico estdo disponiveis aos
docentes orientadores. Apés o preenchimento do Instrumento de Avaliagio no Ensino

Clinico, o docente avaliador submete a respetiva avaliagio.

3 — Apods “Submeter Avaliag¢io” a classificagdo ¢ langada automaticamente na respetiva

pauta.
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4 — Apos verificagdo, a pauta final € validada pelo professor Responsavel pelo Ensino

Clinico / Area Clinica, sendo seguidamente afixada.

6 — Ap0s a afixagdo, o professor responsdvel] recebe um email informando que deve ir assinar

a Secretaria Cientifico-Pedagdgica a pauta final para arquivo.

Artigo 9°
Casos excepcionais em Ensino Clinico
1 — Sempre que um estudante tenha uma reprovagdo liminar ou desista do Ensino Clinico,
dever4 o professor responsavel preenche o respetivo Relatorio € submete-0. A submissdo do

Relatério origina de imediato a classificagdo final no Ensino Clinico de “REPROVADO
LIMINARMENTE” ou “DESISTIU”,

Elaborado com a participagdo do Conselho Pedagégico e tendo o mesmo emitido parecer

favoravel ao regulamento final.

Escola Superior de Enfermagem de Coimbra, 25 de Junho de 2012

A Presidente,
4 * ——
- | 7 —_ i
A T ey G nd

da Concei¢do Saraiva da Silva Costa Bento
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