¥

ESCOLA SUPERIOR DE ENFERMAGEM DE CO!MBRA

CURSO DE LICENCIATURA EM ENFERMAGEM

REGULAMENTO DE FREQUENCIA E AVALIACAO
E

REGIME DE TRANSIGAO DE ANO, PRECEDENCIAS
E PRESCRICOES

Coimbra, Julho 2010



g \
PARTE |

REGULAMENTO DE FREQUENCIA E AVALIAGAO

CAPITULO |
OBJECTO E AMBITO

O presente regime fixa as normas de frequéncia e avaliagéo para o primeiro ciclo de estudos
conducente ao grau de licenciado e aplica-se a todos estudantes do Curso de Licenciatura
em Enfermagem da Escola Superior de Enfermagem de Coimbra (Declaragdo de
rectificagéo n.° 2077/2009, de 25 de Agosto, publicada em Diario da Republica, [l Série).

CAPITULO I
REGIME DE FREQUENCIA

Artigo 1.°
Frequéncia e Assiduidade

1. As horas de contacto podem ser tedricas, teérico-praticas, praticas laboratoriais,

semindrio, ensino clinico e orientacgio tutorial.
2. Todas as horas de contacto sdo de frequéncia obrigatéria.

3. O aproveitamento as Unidades Curriculares é condicionado pela respectiva frequéncia,
considerando como valores minimos 0s seguintes:
a) Aulas tedricas — 50%;
b) Aulas tedrico-praticas e seminarios — 75%;
c) Aulas praticas laboratoriais, ensino clinico e orientacio tutorial — 85%.

4, O limite de faltas € o complemento das frequéncias minimas definidas no nimero
anterior, arredondado por excesso & unidade padréo respectiva.

5. O limite de faltas tem por base o numero de horas de contacto, respectivamente
atribufidas no plano de estudos. No ensino clinico, o limite de faltas é calculado para
cada area clinica com classificagéo especifica.

6. Considera-se reprovado o estudante que exceda o nimero de faltas previsto.

7. O controlo da assiduidade é da responsabilidade dos respectivos docentes e
orientadores, através de folhas proprias ou outros meios apropriados.

8. Para efeitos de marcagéo de faltas, considera-se como unidade padréc a sess&o lectiva
igual a uma hora.
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Em ensino clinico, para efeito de marcagio de faltas, considera-se como unidade
padréo a que corresponde ao nimero de horas de trabalho previstas para esse dia.

Aos estudantes que excederem o limite de faltas a uma unidade curricular, nfo é
permitido realizar provas de avaliagéo a essa unidade curricular.

A relevagéo de faltas pode ser autorizada, pela Presidente da Escola, por solicitagdo do
estudante, com base em motivos ponderosos, a avaliar caso a caso, e nunca podera
exceder 50% do limite fixado nos pontos 4 e 5.

Os estudantes que ndo tenham obtido aprovag&o numa unidade curricular e néo
tenham excedido o limite de faltas previstas as aulas de contacto sdo dispensados da
frequéncia dessa unidade curricular nos anos lectivos subsequentes.

O estudante pode solicitar, por escrito, autorizagéo para frequentar as aulas de contacto
referidas no ponto anterior.

O ponto 12 néo se aplica as unidades curriculares de ensino clinico.

No mesmo ano lectivo, ndo € permitida mais do que uma matricula/frequéncia em cada
unidade curricular, incluindo as de ensino clinico.

Aos regimes especiais é aplicada a lei vigente.
CAPITULO Il
REGIME DE AVALIAGCAO

Artigo 2.°
Disposictes Gerais

. Todas as unidades curriculares que integram o plano de estudos sio objecto de

avaliaggo.
No Inicio de cada unidade curricular, o professor deve definir a metodologia de avaliagdo

a utilizar, de modo a considerar os objectivos/competéncias e contetidos previstos.

A avaliagdo reveste a forma mais adequada a natureza de cada unidade curricular e
traduz-se numa classificacéo expressa na escala inteira de zero (0) a vinte (20) valores.

Os estudantes abrangidos pelo regime especial devem no inicic de cada unidade
curricular, em conjunto com o professor responsavel, definir a forma de avaliagdo mais
adequada & natureza da unidade curricular em aprego.

A atribuigdo da classificagéio € da competéncia do professor responsavel pela unidade

curricular.
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6. Quando a avaliagédo tiver por base trabalho de grupo, deve ser definida uma forma de
avaliar a contribuigéo individual de cada estudante.

7. Sempre que a avaliagdo de uma unidade curricular seja formalizada sob a forma de
prova oral e/ou prética, esta deve ser realizada perante um juri composto, pelo menos,
por dois elementos sendo um deles necessariamente professor dessa unidade curricular.,

8. A classifica¢do final de exame, quando incluir prova oral e/ou pratica, é o resultado
desta, ponderado pelo jdri, tendo em conta as provas realizadas.

9. Considera-se aprovado o estudante que obtenha classificagdo final igual ou superior a
nove e meio (9,5) valores.

10. A classificagédo final da unidade curricular € a média ponderada dos diferentes momentos
de avaliagdo. Os factores de ponderagdo sdo definidos pelo professor responsavel e
especificados no programa da unidade curricular.

11. A classificagdo final das unidades curriculares de ensino clinico, com mais de uma area
clinica ou mais de uma componente, resulta da média ponderada da classificagéio obtida
em cada uma delas.

12. Considera-se reprovado o estudante que ndo obtenha classificag@o igual ou superior a
nove e meio (9,5) valores a cada uma das areas ou componentes referidas no ponto
anterior. Nestes casos, o estudante s6 tem de frequentar ou realizar, no subsequente
ano lectivo, a(s) area(s) ou componente(s) em que nédo obteve aproveitamento.

13. Em ensino clinico, os incidentes que revelem deficiéncia grave de conhecimento, ou de
competénecia técnica, podem originar reprovagdc liminar, sendo a decisdo
obrigatoriamente tomada por um juri que inclua o professor responsavel pela unidade
curricular e, quando for o caso, o professor responsavel pela respectiva area clinica.

14. Nas unidades curriculares de ensino teorico, tedrico-pratico e pratica laboratorial, a
avaliacao faz-se através de duas modalidades:
a) Avaliagdo por frequéncia;
b) Avaliagéo por exame final.

15. A inscri¢géo para exame € feita nos servigos académicos dentro dos prazos fixados
anualmente.

16. O Conselho Pedagodgico fixa o calendario das provas escritas de frequéncia e exames
sob proposta do Coordenador do Ano/Semestre.



Artigo 3.°
Avaliagdo por frequéncia das unidades curriculares

. Avaliagdo por frequéncia — considera-se avaliagdo por frequéncia a que é feita ao longo
da unidade curricular ou no final da mesma.

. De acordo com a estrutura metodolégica de cada unidade curricular, as provas de
avaliagdo podem ter as seguintes formas:

a) Prova escrita;

b) Prova oral;

¢) Prova prética;

d) Apresentacdo escrita e/ou oral de relatério ou outros documentos.

. Podem prestar provas de avaliagéo de frequéncia, em cada unidade curricular, os
estudantes que nela estejam inscritos e a frequentem ou tenham frequentado em anos
anteriores, desde que néo tenham excedido o limite de faltas determinado.

- O resultado da avaliagéo por frequéncia deve ser publicitado, no maximo, até trinta (30)
dias apds a sua realizagdo e até 72 horas (teis antes do exame final ou do momento
seguinte de avaliagdo por frequéncia quando, de acordo com o ponto 9 do Artigo 2.°,
tenha sido definida uma nota minima para cada momento.

. Nas unidades curriculares de ensino clinico efou areas clinicas que as constituem, a
avaliagdo das aprendizagens é continua e de acordo com as especificidades de cada
guia orientador.

. No caso de unidades curriculares constituidas por mais que uma &rea clinica, a
classificagéo destas ndo € arredondada.

. Para efeitos de frequéncia e avaliagéo das unidades curriculares de ensino clinico néo
se aplicam os regimes especiais.

Artigo 4.°
Avaliacéo por exame final das unidades curriculares

. S6 podem ser admitidos a exame final, os estudantes que em relacdo a respectiva
unidade curricular:
a) Estejam regularmente inscritos;
b) A tenham frequentado nesse ano ou em anos anteriores e nio estejam
reprovados por faltas;
¢) Nao tenham comparecido &s provas de avaliag&o por frequéncia, delas hajam
desistido ou nelas hajam reprovado.
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Nas unidades curriculares de ensino clinico ndo ha avaliagdo por exame final.
A avaliagédo por exame final pode ser realizada em trés épocas distintas:

a) Epoca normal — no final de cada semestre;

b} Epoca de recurso — em Setembro;

c) Epoca especial — até 15 de Dezembro.

Podem prestar provas de exame final em época normal em todas as unidades
curriculares os estudantes abrangidos pelo ponto 1 alineas a), b} e ¢).

O exame de época normal consiste na realizagdo de provas, de acordo com a natureza
das unidades curriculares e conforme a seguir se descrimina:

a) Prova escrita;

b) Prova oral;

c) Prova pratica;

d) Relatério ou outros documentos.

Em época de recurso, cada estudante pode inscrever-se no maximo a quatro unidades
curriculares.

Os exames de época de recurso, de época especial e especiais extraordinarios
consistem na realizagdo de provas, de acordo com a natureza das unidades
curriculares e conforme a seguir se descrimina:

a) Prova escrita e prova oral;

b) Prova escrita, prova pratica e oral;

¢) Prova pratica;

d) Relatério ou outros documentos.

No caso das alineas a) e b) do ponto anterior, para serem admitidos a prova oral ou a
prova pratica e oral, os estudantes tém que obter na prova escrita classificagio minima
de sete e meio (7,5) valores.

Sao dispensados da prova oral, alinea a} do ponto 7, os estudantes que obtenham nota
igual ou superior a nove e meio (9,5) valores, sem prejuizo de requererem essa prova.

Quando o exame consiste numa prova pratica efou oral, esta é realizada perante um
jari constituido pelo menos por dois docentes, sendo um deles o responsavel da
unidade curricular ou outro professor em quem aquele professor responsavel delegue
essa fungéo.

S6 podem recorrer a época especial de exames os estudantes a quem falte até ao

maximo de duas unidades curriculares para a conclusdo do curso.

Para os estudantes que se encontrem no estrangeiro ac abrigo de programas de

mobilidade em data coincidente com as épocas de exame previstas, é, pelo Conselho



Pedagégico, calendarizada uma época de exame propria a realizar apés o seu
regresso, devendo o estudante fazer o respectivo pedido.

Artigo 5.°
Melhoria de classificagéo
. Aos estudantes assiste o direito de requererem a realizagio de provas de exame final
para melhoria das classificagdes obtidas nas avaliagdes por frequéncia ou nas provas
de exame, até & época de recurso no ano seguinte aquele em que obtiveram
aprovagéo, com excepcéo das unidades curriculares de ensino clinico.

. A melhoria de classificacdo pode realizar-se apenas uma vez em cada unidade
curricular.

. A oportunidade de requerer a prestacdo de provas para melhoria de classificacéo &
limitada & época de recurso prevista para a unidade curricular ou unidades curriculares
em causa.

. A prestagéo de provas para melhoria de classificagdo ndo esta sujeita as limitagSes
expressas no artigo 4.° ponto 6.

. Na melhoria de classificagéo prevalece a nota mais elevada.

. Apds a conclus&o do curso de licenciatura, os estudantes podem fazer meihoria da
classificagdo a duas unidades curriculares a sua escolha, desde que o ndo tenham feito
anteriormente.

Esta melhoria de ciassificagéo deve ser feita dentro do prazo de um ano apoés a data de
conclusé&o da licenciatura, sem prejuizo do disposto no nGmero seguinte.

Em nenhuma circunstdncia podem ser efectuados exames para melhoria de
classificagéo apés ter sido requerida certiddo definitiva de classificacéo final de curso
ou depois de ser emitida a respectiva carta de curso.

Artigo 6.°
Consulta de provas escritas

. Apos a afixagéo da classificacdo das provas escritas ou dos trabalhos escritos de
avaliagéo, ¢ facultado ao estudante o acesso a prova realizada, tomando conhecimento
do seu contetido e dos critérios que presidiram a sua avaliag8o junto dos professores
responsaveis das unidades curriculares a que essas provas se referem.

Para efeitos do ponto 1, na pauta em que é feita a afixaggo da classificagéo das provas
escritas, ou dos trabalhos escritos, de avaliagdo deve ser indicado o local, data e hora
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em que os professores responsaveis das unidades curriculares estéo disponiveis para
facuitar ao estudante o acesso as referidas provas.

. A data e hora mencionadas no ponto anterior, deve distar pelo menos, 24 horas apés a
sua afixagdo e 48 horas Uteis antes da avaliagdo seguinte na mesma unidade curricular,

. O disposto nas alineas anteriores ndo se aplica nos exames de época de recurso, de
época especial e exames especiais extraordinarios em que esteja prevista prova pratica
efou oral.

. Os estudantes que pretendam reclamar da classificagao obtida, dispdem de 72 horas
apds a consulta da prova para esse efeito.

Artigo 7.°
Fraudes

Incorre numa situagdo de fraude quem, por qualquer modo, durante a realizagdo de
provas, em desrespeito pelas regras de avaliagéo instituidas, nomeadamente:

a) Utilizar, para si e para seu beneficio, informagdes, opinides ou dados,
fornecidos por si ou por terceiros, através de fontes escritas, sonoras ou
gestuais;

b) Ceder a terceiros, para sua utilizagéo e seu beneficio, informagdes, opinides
ou dados, fornecidos por si ou por terceiros, através de fontes escritas,
sonoras ou gestuais.

. Afraude é punivel com a anulagéc da prova de avaliagao.

. Detectada a pratica dos factos descritos no presente artigo, o docente confronta de
imediato o estudante, devendo este entregar a prova e sair da sala assim que tenham
decorrido 30 minutos desde o inicio da prova.

. O professor regista a ocorréncia na acta de realizagio da prova.

CAPITULO IV
CLASSIFICAGAO FINAL DE CURSO

. A classificaggo final de curso é a média aritmética ponderada das classificagdes obtidas
nas unidades curriculares que integram o plano de estudos, arredondada as unidades,
e considerando como unidade a fracgdo nao inferior a cinco décimas.

. Considera-se como factor de ponderagdo o nimero de ECTS (European Credit Transfer
and Accumulation System) previsto para cada unidade curricular do Plano de Estudos.



PARTE I
REGIME DE TRANSIGAO DE ANO, PRECEDENCIAS E PRESCRICOES

Artigo 1°
Transigéio de ano

O estudante nédo podera transitar de ano com mais de quinze ECTS em atraso.

Artigo 2°
Precedéncias
1. As unidades curriculares ‘Fundamentos e Procedimentos em Enfermagem 1" e
‘Fundamentos e Procedimentos em Enfermagem II” constituem precedéncia para a
realizag&o do Ensino Clinico “Fundamentos de Enfermagem’.

2. As unidades curriculares “Enfermagem Médico-cirirgica e de Reabilitagao”,
“Enfermagem Comunitéria e Familiar’ e “Ensino Clinico Fundamentos de Enfermagem”
constituem precedéncia para a realizagdo do “Ensino Clinico Cuidados
Primarios/Diferenciados” do 6° e 7° semestres.

3. As unidades curriculares “Enfermagem de Satide Matema e Obstetricia”, “Enfermagem
de Saude Infantil e Pediatria”, “Enfermagem de Saiide do Idoso e Geriatria”,
‘Enfermagem de Saude Mental e Psiquiatria® e “Ensino Clinico Cuidados
Primérios/Diferenciados” do 6° e 7° semestres constituem precedéncia para a
realizagéo do “Ensino Clinico na Area Opcionaf”.

Artigo 3°
Prescrigbes

O regime de prescrigSes rege-se pelo disposto na lei geral.

Parte lll - ENTRADA EM VIGOR E DISPOSIGOES TRANSITORIAS
Artigo 1°
Entrada em vigor

1. O presente regulamento aplica-se a todos os estudantes matriculados no 1° ano no ano
lectivo 2010/2011.



Artigo 2°
Disposigoes transitorias

1. Mantém-se em vigor o Regulamento anterior para os estudantes matriculados no 2°, 3°
e 4° ano do CLE.

2. O Regulamento anterior € definitivamente revogado a partir do ano lectivo 2013/2014,
ja nao se aplicando nesse ano.

Artigo 3°
Resolugdo de davidas e conflitos

1. Todas as dlvidas e omissbes sdo resolvidas pela presidente da Escola, de acordo

com a legislagéo geral em vigor.

O Regulamento de Frequéncia e Avaliagio e o Regime de Transigdo de Ano,
Precedéncias e Prescrigbes foram aprovados pelos Orgdos competentes de acordo com
os Estatutos da ESEnfC, da seguinte forma:

Parte | - O Regulamento de Frequéncia e Avaliagéo foi aprovado pelo Conselho
Pedagogico em 14.07.2010.

Parte Il — O Regime de Transigdo de Ano, Precedéncias e Prescrigdes foi aprovado pelo
Conselho Técnico-Cientifico em 07.10.2009.

Aprovo e homologo.
_ e
o AACLLA D, : Q.M/L/\
(Maria da Conceigéo Saraiva da Silva Costa Bento, Presidente da ESEnfC)

Coimbra, 14 de Julho de 2010



