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ESCOLA SUPERIOR DE ENFERMAGEM DE COIMBRA

REGULAMENTO INTERNO DO CONSELHO PEDAGOGICO

Artigo 1.°
O Conselho Pedagdgico (CP) é o 4rgdo de gestdo pedagdgica da Escola Superior de
Enfermagem de Coimbra (ESENfC).

Artigo 2.°
Composicao
O CP é constituido por:
1 - Quatro representantes do corpo docente.
2 - Quatro representantes dos estudantes.

Artigo 3.°
Eleicdo e Mandato

1- A eleicdo dos membros do CP é feita por sufragio universal, direto e secreto, por corpos
e por listas.

2- As listas devem ser constituidas por um nimero de suplentes igual ao nimero de
efectivos.

3 - Os membros do CP séo eleitos para um mandato de quatro anos no caso dos docentes
e de dois anos no caso dos estudantes.

4 - O mandato do(a) Presidente do CP pode ser renovado até ao maximo de dois mandatos
consecutivos.

5- O processo eleitoral € regulado pelos estatutos da ESEnfC, conforme previsto no
Despacho Normativo n® 50/2008, de 24 de Setembro de 2008, com as necessarias
adaptacdes.

Artigo 4.°
Competéncias
Compete ao CP:
1- Pronunciar-se sobre as orientacdes pedagdgicas e os métodos de ensino, de
aprendizagem e de avaliagio.
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Propor ao Conselho para a Qualidade e Avaliagdo a realizagio de inquéritos regulares
ao desempenho pedagégico da Escola e participar na sua anélise e divulgagdo, em
articulagao com ¢ mesmo.
Promover a avaliagdo do desempenho pedagégico dos docentes, por estes e pelos
estudantes, e a sua andlise e divulgacdo, em articulagio com o Conselho para a
Qualidade e Avaliagéo.
Apreciar as queixas relativas a falhas pedagogicas, e propor as providéncias
necessarias.
Elaborar e aprovar os Regulamentos de Frequéncia e Avaliacédo dos cursos ministrados
na Escola.
Pronunciar-se sobre o regime de precedéncias e prescrigdes, no quadro da legislagéo
em vigor.
Pronunciar-se sobre a criagdo de ciclos de estudos e sobre os planos dos ciclos de
estudos ministrados.
Pronunciar-se sobre a instituicao de prémios escolares.
Pronunciar-se sobre o calenddrio letivo e sobre os mapas de provas por frequéncia e de
provas por exame.
Propor a aquisigdo de material didatico e bibliografico.
Colaborar com as coordenagbes dos recursos educativos da Escola (auditérios,
laboratorios, reprografia, audiovisuais, entre outros).
Organizar, em colaboragdo com os restantes 6rgios da ESEnfC, conferéncias,
seminarios e outras atividades de interesse cientifico-pedagégico.
Promover a realizagio de novas experiéncias pedagdgicas e propor agbes tendentes 2
melhoria do ensino.
Avaliar o sucesso e insucesso escolares, propondo as medidas corretivas que entender
necessarias.
Promover agdes de formacgéo pedagégica.
Assegurar, em consonancia com os outros orgéos da ESENfC, a ligagdo dos cursos com
o meio profissional e social.
Fazer propostas relativas ao funcionamento do Centro de Documentagéo e Informacso.
Pronunciar-se sobre qualquer outro assunto de carater pedagdgico ou com implicages
pedagdgicas.
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Artigo 5.°
Funcionamento

1- O CP é presidido por um(a) professor(a) da Escola eleito(a) na primeira reunido,
competindo-lhe convocar e orientar as reunifes ordinarias e extraordindrias e
estabelecer as respetivas ordens de trabalho.

2 - O CP sb pode reunir com maioria absoluta dos seus membros e as deliberagdes sio
tomadas por maioria.

3 - O CP elege um(a) secretario(a), de entre os seus membros, a quem compete secretariar
as reunides, redigir as respetivas atas ¢ submeté-las a aprovagdo na reunido seguinte.

4 - O CP funciona em plenario e efetua uma reunifo ordinaria mensal, a exce¢ao do més de
Agosto, e as reunides extraordinarias necessarias a prossecugio das suas atribuicbes e
ao exercicio das suas competéncias e sempre que sejam requeridas por, pelo menos,
um terco dos membros que o integram.

5 - Na primeira reunifo ordinaria de cada ano letivo o CP elege um dos professores para
Vice Presidente que representara o(a) seu(sua) Presidente nas suas auséncias e
impedimentos durante o subsequente ano lectivo.

6 - Para andlise e estudo de assuntos especificos no dmbito das suas competéncias, o CP
pode constituir comissdes especializadas, cujas propostas sdo apreciadas em plenério.

Artigo 6.°
Plano de Atividades
Em cada ano letivo, o CP elabora um plano de atividades atribuindo a responsabilidade
operacional aos seus membros.

Artigo 7.°
Representagdo do Conselho Pedagodgico
O CP é representado pelo(a) seu(sua) Presidente ou, no caso das suas auséncias e
impedimentos, pelo(a) Vice Presidente ou outro(a) Professor(a) designado(a) para o(a)
substituir.

Artigo 8.°
Competéncias do(a} Presidente
1 - Convocar, presidir e dirigir os trabalhos das reuniées do plenario, designadamente:
a) Assegurar a ordem dos debates;
b) Pér a discusséo e votagdo as propostas, mogdes e requerimentos admitidos;
c) Tomnar publicas as decisbes tomadas nas reunides.
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Dispbe de voto de qualidade, em caso de empate das votagbes, salvo quando estas
tenham lugar por escrutinio secreto.

Representar o CP e assegurar todas as comunicacbes necessarias ao desempenho das
competéncias do Conselho.

Artigo 9.°
Competéncias do(a) Vice-Presidente
Coadjuvar o(a) Presidente no exercicio das suas fungdes.

Substituir o(a) Presidente nas suas auséncias e impedimentos.

Artigo 10.°
Competéncias do(a) Secretario{a)
Colaborar com o(a) Presidente na preparacéo e conducgéo das reunides.
Lavrar as atas das reunibes e, apés a sua aprovacao, proceder com o(a) Presidente a
sua assinatura.

Artigo 11.°

Reunides
As reunides ordinarias s@o convocadas pelo(a) Presidente, com uma semana de
antecedéncia, informando da proposta de ordemn de trabalhos.
As reunibes extraordinarias sdo convocadas com, pelo menos, 48 horas de
antecedéncia informando da proposta de trabalho.
No inicio das reunides poderdo ser propostas alteragdes & ordem de trabalhos desde
que aprovadas por maioria.
Salvo disposicdo contraria, a forma geral de votagéo € a nominal a qual pode fazer-se
por declaracgao verbal ou brago no ar.

Artigo 12.°
Atas das Reunides

- Das reunibes serdo elaboradas atas que serdo submetidas & aprovagédo no final da

respetiva reunidao ou no inicio da seguinte, apds o que serdo assinadas pelo(a)
Presidente e pelo(a) Secretario(a).
Nos casos em que o CP assim o delibere, a ata sera aprovada em minuta na propria

reunido para que possa produzir efeitos imediatos.

- As atas e eventuais documenios que a elas fiquem anexados, serdo arquivadas e

confiadas ao secretariado do CP, podendo ser consultadas nos termos da lei.
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Séo divulgadas a comunidade escolar matérias trabalhadas nas reunides e outras agdes

Artigo 13.°

Informacédo a Comunidade Escolar

relevantes.

Artigo 14.°
Direitos e Deveres dos Membros do Conselho Pedagégico

1 - Constituem direitos dos membros do CP:

a) Participar e intervir nas discussdes e votagdes, nos termos do presente
Regulamento;

b) Apresentar propostas ou contrapropostas e declaragbes de voto;

¢) Aceder, em tempo 0til, a toda a informagao disponivel que seja necessaria a analise
dos assuntos e matérias da sua competéncia e pertinente para as decisfes a tomar;

d) Propor ao CP alteragdes ao Regulamento de acordo com o disposto no artigo 15.° do
presente documento.

2 - Constituem deveres dos membros do CP:

a) Comparecer e participar nas reunides do CP;
b) Observar os principios fixados no presente Regulamento.

3- O dever de comparéncia as reunides do CP é considerado prioritario ao abrigo da
alinea f), do ponto 1, do artigo 24° do Regulamento de Prestacdo do Servico Docente
(Despacho n® 30 — Presidente da Escola de 16/10/2013).

4 - O dever de comparéncia as reunides do CP é considerado causa justificativa de

substituicdo de atividades de ensino e de aprendizagem.

5 - As faltas as reunides do CP devem ser justificadas perante o(a) seu(sua) Presidente.

Artigo 15.°
Revisdo do Regulamento Interno
A revisdo do presente regulamento poder-se-a fazer por solicitagdo de dois tergos dos
membros do CP.

Artigo 16.°
Casos Omissos
A resolugdo de situagdes nao previstas neste regulamento compete ao CP, sendo
analisadas no momento em que ocorram, de acordo com a legislagdo em vigor e decididas

em plenario.
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Artigo 17.°
Entrada em Vigor
O presente regulamento entra em vigor apés homologacéo pelo(a) Presidente da ESENfC.

Aprovado em plenario do Conselho Pedagdgico de 12 de novembro de 2013

P FrQuces

(Maria do Céu Mestre Carrageta)
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